Приложение № 1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях»

Форма заявления:

В администрацию муниципального образования 

Павловское сельское поселение

                                  От ______________________________,

                                                                                                                                                                  (фамилия, имя, отчество)

                                  проживающего (щей) _____________

                                     (полный адрес местожительства)
_________________________________
                               телефоны:__________________________ 
(домашний служебный мобильный)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении


Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по
основанию(ям):
отсутствие  жилого  помещения  по  договору социального найма, на праве собственности;
обеспеченность общей площадью жилого  помещения  на одного члена  семьи
ниже учетной нормы;
проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений
требованиям;
наличие   в   составе   семьи   больного,  страдающего  тяжелой  формой
хронического заболевания, при которой совместное  проживание с  ним в одной
квартире невозможно; 
иное________________________________________________________________
            (указывается иное основание, предусмотренное федеральным  законом  или Законом Владимирской области)

О себе сообщаю:
- место работы:
___________________________________________________________________________
- должность: __________________________________________________________
- состав семьи: _______ человек, из них (указать по родству, возрасту):
___________________________________________________________________________________. 
Обязуюсь своевременно сообщать об утрате оснований, дающих  право на получение  жилого помещения  по договору социального найма.

"_____" ________________ 20_____ года                                                      ______________________
                       (дата подачи заявления)                                                                                 (подпись заявителя)
                                                                                                         ______________________
                                                     ______________________
                                                     ______________________
                                                 (подписи членов семьи)
Примечание:
    При  заполнении  пункта  1 заявления гражданин обводит номер одного или
нескольких  оснований,  по  которым  он имеет право быть принятым на учет в
качестве нуждающегося в жилом помещении.

Приложение № 2
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях»
РАСПИСКА

в  получении документов для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

От заявителя _______________________________________, проживающего по адресу _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Принято ___________ документов на___________  листах.

Перечень принятых от заявителя документов:

	№
п/п
	Наименование
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата получения документов « _____»___________20_____г.




Принял:  ______________________________________________

                               Ф.И.О. специалиста, принявшего документы, подпись

Приложение № 3
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях»
                    Форма                                          

Главе администрации МО Павловское 
_________________________________
	от
	

	проживающего по адресу:
	

	
	

	документ, удостоверяющий личность,
	
	серия
	
	номер
	

	выдан
	
	
	
	
	
	


и членов моей семьи_______________________________________________________

         (указываются фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Заявление о запросе информации и документов.

Согласие на обработку персональных данных, в том числе биометрических персональных данных

При рассмотрении настоящего заявления даю (даем) согласие Администрации муниципального образования Павловское сельское поселение (601273, Владимирская область, Суздальский район, с. Павловское, ул. Школьная, д. 18) в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку моих (наших) персональных данных (на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»), в том числе биометрических персональных данных и проверку представленных мною (нами) сведений, а также получение документов и информации по межведомственному запросу в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», необходимых для рассмотрения вопроса постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Согласие на обработку персональных данных, в том числе биометрических персональных данных дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
ФИО_____________________________________________подпись________________

ФИО_____________________________________________подпись________________

ФИО_____________________________________________подпись________________

ФИО_____________________________________________подпись________________

ФИО_____________________________________________подпись________________

ФИО_____________________________________________подпись________________

действующие за несовершеннолетних детей___________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Подпись законных представителей несовершеннолетних детей

ФИО______________________________________подпись_______________________

ФИО______________________________________подпись_______________________

«___» ____________20___ г.

Заявление подписывается заявителем за себя лично и членами  семьи заявителя <*>. 
Подписи указанных лиц ставятся с расшифровкой.

<*> в случае если заявитель (член его семьи) не может лично присутствовать при подаче заявления, его подпись подлежит нотариальному удостоверению.

Приложение № 4
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях»
Последовательность административных действий (процедур) по постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
































Формирование учетного дела





Уведомление о принятии граждан на учет


3 рабочих дня с момента принятия решения





Распоряжение об утверждении протокола заседания жилищной комиссии о принятии граждан на учет либо отказе





Регистрация в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся




















Оказание муниципальной услуги завершено








Прием заявления с документами








Проверка документов, отсутствие исправлений и повреждений, соответствие копий и оригиналов, выдача расписки в получении документов





Отказ в принятии документов





Принятие решения о постановке на учет или отказе в постановке





Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами на заседании жилищной комиссии





Уведомление об отказе в постановке на учет 


3 рабочих дня с момента принятия решения





Наличие исправлений в документах, противоречивых сведений, документы не соответствуют перечню регламента, документы не подтверждают право для постановки на учет в качестве нуждающегося








